
けもの相談所  |  注意・案内ポスター作成キット

はじめてのポスター作成
デザインを選ぶ → 文章・見た目を整える → 印刷またはファイル保存

動物の出没注意、立入禁止、駐車禁止、イベント案内、ごみステーションの掲示などを、無料・登録不要で作
成できます。

ツールを開く
https://kemono-soudan.jp/poster-kit/
ホームページ本文先頭の案内ボタン、または「資料・お知らせ」メニューから開けます。

先に知っておくこと
入力内容は自動保存されません。ページを再読み込みしたり閉じたりする前に、PDF・PNGを保存してくださ
い。保存したPDF・PNGを読み込んで編集を再開する機能はありません。

この説明書は最新版73版を本番へ設置した画面に基づいています。画面の項目は選んだデザインによって変わります。
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1  デザインを絞り込む
対象生物・用途・利用シーン・レイアウト・用紙の形で探します。

1

2

3

① デザインから選ぶを開きます。② 条件のボタンを押すと選択色になり、一覧が絞られます。結果が少なす
ぎるときは条件を減らすか、③ すべて解除を押します。

1

2

①「このデザインを使う」を押すと編集画面へ進みます。② 並び順はおすすめ・人気・新着・名前順から選べます。
デザイン一覧は条件ボタンで探し、イラスト・背景画像には文字検索も使えます。
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2  基本レイアウトから作る
文章とマークの配置を選び、ゼロから掲示を作りたいときに使います。

1

2

1. 「基本レイアウトから選ぶ」を押します。

2. ポスター縦・ポスター横、たて看板、たて看板・太から用途に合う形を選びます。

3. カードの「〜で作る」を押します。通常の編集画面が開くので、タイトル・注意文・マークを変更します。

A4・A3は出力時に選択します。たて看板の原寸は550×1400mmまたは1100×1400mmです。A4・A3へ縮
小する場合は、縦横比を保って1枚に収めます。分割印刷ではありません。
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3  タイトルと注意文を入力
左側の項目名を押すと開きます。右側のプレビューに反映されます。

1

2

① タイトル
伝えたい内容を短く入力します。例：作
業中につき注意

② 注意文
してほしい行動を具体的に書きます。改
行も使えます。

候補が表示されるデザインでは、複数の
注意文を選べます。選択後の文章も編集
できます。

通常のポスターではタイトル40文字、注意文400文字が上限です。上限以内でも、文章量や文字サイズによっ
て見切れることがあります。必ずプレビューを確認してください。

「上部の文言」では、注意などの種別名や英語表記を変更できます。「このデザインの初期文言に戻す」は、
作業内容が失われるため慎重に使ってください。
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4  設置者情報を入れる
掲示する団体名、必要な連絡方法、対象地域などを記載します。

1

2

① 1行目
左側に名称、右側に連絡先等を入
力します。

② 行を追加
複数の団体を表示したいときに使
います。

文字寄せや文字設定で見た目を調
整できます。

この説明書では「サンプル自治会」「自治会掲示板をご確認ください」を入力しています。実際の掲示では、
掲載してよい情報だけを入力してください。

設置者情報を省略する場合は空欄にします。「未入力時の既存文を表示」がオンの場合、初期の注意文が表示
されます。対象地域・注意期間・掲示日・その他補足情報は必要に応じて入力します。
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5  イラストを選ぶ・差し替える
イラスト編集を開き、検索と絞り込みを使います。

1

2

3

① 操作を選ぶ
追加したいときは「新しく追加する」。
置き換えるときは「メインイラストを差
し替える」。

② 探す
名前で検索し、対象生物・用途・絵柄で
も絞れます。

③ 画像を押す
選択したイラストがプレビューへ反映さ
れます。

追加したイラストも移動・大きさ変更・削除ができます。「画像の挿入（任意）」では手持ちの画像を使えま
す。アップロード画像は、このページを開いている間だけ保持されます。
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6  マークを追加する
注意・禁止・矢印・リサイクルなど、用途に合うマークを選べます。

1

2

3

「各種マーク」を開き、マーク名を
押して追加します。

① 大きさ
幅のスライダーで調整します。

② 回転
左右へ90度ずつ回転できます。プレ
ビューの回転ハンドルでも調整でき
ます。

③ 削除
選択中のマークを削除できます。

色・線の太さ・透過率も変更できます。プレビューではマークをドラッグして移動し、四隅で大きさを調整し
ます。操作できる項目はマークの種類によって異なります。
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7  背景と外枠を整える
背景色と背景画像は別の設定です。文字が読みやすい組み合わせにします。

1

背景色・外枠等の編集
上部・中央・下部の背景色、外枠、区切り
線を変更できます。

① 中央を「透明（塗りなし）」にすると、
その下にある背景画像が見えます。

背景画像が見えない場合は、中央の背景色
を確認してください。

背景画像の編集
検索・分類で探して画像を押します。背景
なし、元の背景へ戻す操作も使えます。

画像は中央部分へ表示され、用紙の形に合
わせて端が切り取られます。
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8  文字の背景色・透過率
「タイトルの文字設定」や「注意文の文字設定」で変更します。

1

2

1. 変更したい文章の「文字設定」を開きます。文字色、文字寄せ、大きさもここで調整できます。

2. ① 背景色のパレットまたは自由選択から色を選びます。

3. ② 背景の透過率を動かします。0%は不透明、100%は完全に透明です。文字そのものの濃さは変わりま
せん。

背景を消したいときは「透明（塗りなし）」を押します。初期状態へ戻したいときは「背景色を元に戻す」を
使います。画像の上に文字を置く場合は、背景色を少し残すと読みやすくなります。
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9  配置・重なり順・取り消し
プレビューで対象を選ぶと、重なり順と大きさの操作が表示されます。

1

2

3

4

① 元に戻す／やり直す
プレビュー操作を取り消
し・再実行します。

② 重なり順
前面・背面へ移動できま
す。

③ 大きさ
スライダーや拡大・縮小
を使います。

④ 配置
対象をドラッグ。四隅で
サイズ調整。

削除するには対象を選び、Delete／Backspaceキーを押します。文字を直接編集するときは「文字・イラス
トを編集」をオンにします。移動したいときは「移動モードに戻る」を押してください。

取り消しの範囲に注意：元に戻す／やり直すは主にプレビュー内の操作履歴です。左側フォームのすべての入
力変更を戻せるわけではありません。別デザインへ切り替えたり再読み込みしたりすると履歴は引き継がれま
せん。
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10  印刷・PDF・PNG保存
出力前に文章の見切れ、連絡先、用紙サイズを確認してください。

1

2

3

1. ① A4またはA3を選びます。たて看板は対応する原寸も選べます。

2. ③ 必要な場合は「パンチ用切り取り線〈四隅30mm〉」をオンにします。表示されないデザインでは使え
ません。

3. ② PDF保存・PNG画像保存を押すとファイルを生成してダウンロードします。始まらない場合は生成後の
「PDF／PNGファイルを保存」リンクを押します。

4. 印刷する場合は「印刷する」を押し、ブラウザの印刷画面で用紙サイズ・向きを確認します。余白なし、
倍率100%、ヘッダーとフッターなしを基本にします。

実寸を保つには：ツールで選んだサイズと印刷側の用紙サイズを一致させます。四隅30mmを使う場合は「
用紙に合わせる」などの自動拡大・縮小を使わないでください。プリンターが余白なしに対応しない場合は端
が欠けることがあります。

PDF・PNGは編集を再開するための保存データではありません。ダウンロード先はブラウザの設定に従います。実機プリンター
の設定画面・紙への印刷は、この説明書の作成環境では確認していません。
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11  ごみステーション用掲示
用途の「ごみステーション用イラスト」で専用デザインを探します。

「ごみ収集場所・収集日一覧」または「ごみ収集場所・イラスト6区分」を選ぶと専用編集画面が開きます。
見出し・地区名・共通の注意事項・管理者名などを入力します。

1

① ごみ区分を開いて種類と収集日を
入力します。

「出す時間」も地域のルールに合わ
せて設定します。

不要な区分を削除し、必要な区分を
追加できます。

「毎週○曜日」は初期の記入例です。回収対象、収集日、出す時間を地域の実際のルールへ必ず変更してください。完成後は通
常と同じ出力ボタンで保存します。
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12  保存範囲と困ったとき
作業を終える前にPDF・PNGを保存し、開けることを確認します。

保存されないもの
ポスターに入力した文章・設置者情報・追加画像・編集途中の状態は、サーバーやブラウザへ自動保存されま
せん。再読み込み・タブを閉じる操作で失われます。別デザインへの切り替え前にも、必要な出力を保存して
ください。

運営側へ送信されるもの
デザイン選択・印刷操作・PDF／PNG保存操作を匿名で集計します。ポスターに入力した文章や画像を集計と
して送信することはありません。ご意見フォームから送った内容は、対象デザインとともに保存されます。

不具合・ご意見
画面上部または下部のボタンから開きます。
種類と内容を入力して「送信する」を押し
ます。

氏名・連絡先などの個人情報は書かないで
ください。

送信できない場合は、入力内容が残ってい
ることを確認してから再度送信します。
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